
         平成２３年度 東京都公立中学校事務職員会研究大会開催要項 
 
 
１ 目 的 
    これからの新しい学校事務の確立を目指し、主体的に研究と研修を進め、学校事務職員の 
   資質の向上を図り、よりよき学校教育の発展と生徒の育成に寄与する。 
 
 
 
２ 主 催 
    東京都公立中学校事務職員会 
 
 
 
３ 後 援 
    東京都教育委員会 
    東京都中学校長会 
    東京都公立中学校副校長会 
    ㈶日本教育公務員弘済会 東京支部 
 
 
 
４ 参加者 
    東京都公立中学校事務職員並びに教育関係者 
 
 
 
５ 会 場 
    国立オリンピック記念青少年総合センター センター棟（研修室１０１） 
    渋谷区代々木神園町３－１ 
    小田急線      「参宮橋」駅下車 徒歩７分 
    東京メトロ千代田線 「代々木公園」駅下車 代々木公園方面 ４番出口 徒歩１０分 
 
 
 
６ 日 時 
    平成２４年 ２月１７日（金）   受付開始 ９：２０～ 
 
 
 
７ 時 程 

9：20～ 9：45 ～ 12：00 12：00～13：00 13：00～13：30 13：30～16：45 
 受 付 開会式・大会研修 

研修室１０１ 
休憩 ・ 受付 行政説明 

研修室１０１ 
研究協議 １・２ 
研修室１０１ 

 



８ 受 付 
    準備の都合上、参加予定者（都内・都外両方）は２月３日（金）までに必ずＷｅｂか、 
   別紙申込書でお申込下さい。詳細は別紙で確認願います。 
   申込先   〒179-0072  練馬区光が丘 ３－２－１ 
         練馬区立光が丘第三中学校 事務室 古谷 淳 
         ℡   ０３－３９７７－３５２２ 
         Ｗｅｂページ http://www.tokochuji.com 

Ｗｅｂページから入力に関する問い合わせ先は下記担当者までお願いいたします。 
         北区立王子桜中学校  事務室 湯村 まさみ 
         ℡   ０３－５９０２－３１５９ 
     

※今年度も参加票を発行いたしません。申込をされた時点で受付とさせていただき、当日 
 受付簿に押印またはサインしてください。 
※都外の方は返信メールを印刷の上、受付簿に押印またはサインをお願いいたします。 

 
    資料代として東京都外からの参加者のみ２，０００円いただきます。 
    申し込みと同時に下記の口座にお振込み下さい。（手数料はご負担下さい。） 
    郵便局  記号１００９０ 番号７９１８２４９１ 

    口座名義 東京都
とうきょうと

公立
こうりつ

中学校
ちゅうがっこう

事務
じ む

職員会
しょくいんかい

 

 
 
９ ご注意 
    国立オリンピック記念青少年総合センターには、電話連絡ができません。当日、参加者や 
   主催者に連絡等がある場合は、下記の電話にご連絡下さい。 
   ０８０－５６９８－２７６４（東京都公立中学校事務職員会連絡専用） 
 
 
 
10 研修協議  （センター棟 研修室１０１） 
    演 題   「人から自主性・創造性を引き出すコミュニケーション 
           ～内的モチベーションの触発」 
    講 師   岸事務所 岸 英光 様 
 
  研修目的 
    中学校事務職員の５割以上が５０代以上となり、若年層の職員が減少しています。義務制 

学校事務は、都政から離れ１人職場という特殊性や補助的な仕事意識から、希望される方も 

少ないのが現状です。 

 そのような状況において、学校事務職員が個々の能力を最大限に発揮し、仕事の意識改革 

や高いモチベーションを維持していく必要があります。そのためには、直面する学校教育の 

様々な課題に粘り強く対応できる能力や様々な職種の人と接する学校事務におけるコミュニ 

ケーション能力の向上を図る必要があります。 

 そこで、東京都教育委員会主催の研修経験のある岸事務所の方を招いて、学校事務職員の 

意欲・コミュニケーション能力向上を促し、円滑で活気ある学校運営の実現を主題とした研 

修を企画しました。 

http://www.tokochuji.com


11 行政説明（センター棟 研修室１０１） 
    行政説明  「（社）東京都教職員互助会概要説明」 
    講  師  （社）東京都教職員互助会 
 
    平成２年に各部局ごとにあった互助事業を現在の東京都人材支援事業団に統合して２０年が 
   経過いたしました。ほとんどの事業は事業団に引き継がれましたが、一部の事業においては継 
   続の形で残されています。しかし、他の部局においては事業団に統合されたため、他局からの 
   転入の方は互助会事業などがわかりづらい面もあります。 
    （社）東京都教職員互助会の方に概要と事業内容の説明を頂き、事務手続き等の理解を深め 
   ていきます。 
 
 
 
12 研究協議１（センター棟 研修室１０１） 
    テーマ   「学校事務案内 目黒区版」 
    発表者   目黒区立中学校事務職員会 
 

ここ１０年ほどの間に区費職員が引き上げられ一人校となる中、都立学校や他局・他区の小中 
   学校からの異動者が増加しています。学校事務経験のあるなしにかかわらず、４月当初から一人 
   で仕事を進めていかなければなりません。義務教育の経験者でも区市町村が違えば、それぞれの 
   自治体で処理方法が異なっています。そこで、目黒区の学校にはじめて異動してきた仲間に、少 
   しでもスムーズに仕事に取り掛かれる手助けができればと考えました。それぞれの事務職員会で 
   も同様の研究をされていることでしょうが、目黒区の現状を交えながらご紹介いたします。 
 
  

研究協議２（センター棟 研修室１０１） 
    テーマ   情報発信の一工夫 ～事務室より～ 
    発表者   あきる野市公立小中学校事務職員会 中学校研究部会 

 

   事務室からの連絡事項は難解なテーマが多く、各校が工夫しながら情報発信をしていますが、 
なかなか教員に伝わらないのが実状ではないでしょうか。その一方で教員自身も聞きたいこと 
を抱えているが、その声が私たちに届いていないこともあるようです。 
どうすれば事務室からの情報を伝えることができるのか。どうすれば教員が抱えている興味・ 

関心・疑問をつかむことができるのか。そんな問題意識を持ちながら取り組んだ「情報発信の一 

工夫（事務通信発行と給料講座）」を紹介させていただきます。 

 
 
     
 
※ 本大会の内容についての問合せは、下記にお願いいたします。 

練馬区立開進第四中学校 事務室 高橋 博 
    〒１７６－０００３ 練馬区羽沢３－２４－１ ℡ ０３－３９９３－１４８３ 
 


