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平成２７年度東京都公立中学校事務職員会 

研究大会の開催について 
 
  寒冷の候、貴職におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申しあげます。  

 
   新しい学校事務の構築に向けた研究と研修活動の充実を目指した本会の活動が 
 
  ６０年を越える長きにわたり、日々の仕事に貢献できますのは、関係各位のご理解と 
 
  ご協力あってのものと深く感謝いたしております。 
 
   さて、本年も事務職員全体の研修の機会として、平成２７年度研究大会を開催し  
 

研究成果を発表することとなりました。  
 
   つきましては、この研究大会の趣旨をご高察いただき、貴校所属職員の参加に 
 
  ついて特段のご配慮を賜りますよう、お願い申しあげます。  
 
 



         

平成２７年度 東京都公立中学校事務職員会研究大会 開催要項 
 
 
１ 目 的 
    これからの新しい学校事務の確立を目指し、主体的に研究と研修を進め、学校事務職員の 
   資質の向上を図り、よりよき学校教育の発展と生徒の育成に寄与する。 
 
 
２ 主 催 
    東京都公立中学校事務職員会 
 
 
３ 後 援 
    東京都教育委員会 
    東京都中学校長会 
    東京都公立中学校副校長会 
    公益財団法人 日本教育公務員弘済会 東京支部 
 
 
４ 参加者 
    東京都公立中学校事務職員並びに教育関係者 
 
 
５ 会 場 
    国立オリンピック記念青少年総合センター センター棟（研修室４１７） 
    渋谷区代々木神園町３－１ 
    小田急線      「参宮橋」駅下車 徒歩７分 
    東京メトロ千代田線 「代々木公園」駅下車 代々木公園方面 ４番出口 徒歩１０分 
 
 
６ 日 時 
    平成２８年 ２月１９日（金）   受付開始 ９：３０～ 
 
 
７ 時 程 
9:30～ 10:00 ～ 10:15～ 11:15～ 12:00～ 13:00～   14:15～  15:30～ 

受 付 開会式 行政説明 現況報告Ⅰ 休憩・受付 現況報告Ⅱ 研究協議Ⅰ 研究協議Ⅱ 

 
 
８ 行政説明   
   演  題   「東京の教育政策課題」 
   講  師   東京都教育庁総務部教育政策担当課長 荒川 元邦 様 



９ 支部現況報告  
 

現況報告Ⅰ 墨田支部の現況報告 
 

発表者 墨田区立中学校事務職員会 
 
    財務（予算）関係を中心として、「学校数・事務職員の配置状況等」・「事務職員会組織」・「研

究会等の状況」・「特色ある教育内容」・「インターネット環境」・「給与取扱者の職の指定」・「旅費

の支給方法」・「校務支援システムの稼働状況」・「学校徴収金の取扱」以上の項目に沿って、墨田

区の現状についてご説明します。区費事務職員の引き上げ以降、研究等ができずにおりますが、

日常の事務等の参考にしていただければ、幸いです。12月研究協議会における現況報告と重複し

ますが、ご容赦願います。 

 

 
    現況報告Ⅱ テーマ 新宿区の現況と特色 
           ～あらためて考察する「新宿区の現況と教育の特色 etc」～ 
 

発表者 新宿区立中学校事務職員会 
 

今回の研究発表の委嘱を受けるにあたり、本格的な研究協議を行うことは今の体制では難しい

と判断し、研究協議ができないならば新宿区の現況をより詳細に報告し、かつ、新宿区ならでは

の教育の特色を何点か報告することで研究発表に替えることとしました。 
 
 

10 研究協議 
 

研究協議Ⅰ テーマ ～乗り切れ！年度末!! 進め！年度初め!! ～ 
「年度初めに困らない事務の手引き作成」 
 

発表者 荒川区公立小中学校事務職員会 
 

荒川区公立小中学校事務職員会では、この数年間に荒川区歴の長い方が次々と退職して、その

後任には他地区・他局からの職員が転入されることが増えてきました。 
ただでさえ忙しい年度末・年度初めの時期に異動が伴えば、事務量は増え、より煩雑になりま

すが、後任者が荒川区や学校に不慣れな場合には、多くの混乱が生じてしまいがちです。 
異動する職員の負担を減らし、後任者の強い味方になり、もちろん異動を伴わない職員にも役

立ち、という全職員がスムーズに年度末・年度初めの事務を処理していくために必要なものは何

か？ 
 この欲張りな問いの答えが、荒川区版の「年度初めに困らない、事務のマニュアルと引継書な

どが一体化した手引き」の作成でした。この手引きが多くの職員の年度末・年度初めの手助けを

する存在になり、使える手引きであり続けることを願い、今回、荒川区の取り組みを発表します。 
 



研究協議Ⅱ テーマ「私たちの私たちによる私のためのマニュアル作り」 
 
発表者 小金井市公立小中学校事務職員会 

 
タイトルにありますように、私たち小金井市立学校１４校の事務職員のために作成したマニュ

アルについての発表になります。 
    このマニュアルを作成した背景として、小金井市では、他部署・他地区からの転入職員に対す

る研修体制が不十分であること、市独自の事務手引書がなかったこと、このため小金井市の学校

に配属された職員の多くが不安や疑問を感じながら業務を遂行していた、という現状がありまし

た。 
    私たちはこれらの問題を解決するために、「なぜ既存のマニュアルではカバーし切れなかった

のか」を考え、その原因を探り、自分たちが必要としているマニュアルとはどういうものかを追

求することから始めました。 
    今回は、そのマニュアル作りにおける過程と成果を中心に発表させていただきます。 
 
11 申込方法 Webページ又は、別紙申込書でお申込み下さい。詳細は別紙で確認願います。 
       ご不明な点は、下記問い合わせ先へお願いします。 
 （１）申 込 先 ・Ｗｅｂページ http://www.tokochuji.com 
          ・別紙申込書  〒121-0076  足立区平野１－２７－２ 

足立区立東島根中学校 事務室 黒田 淳子 
                 ℡ ０３－３８５０－６５０８ 
 （２）申込締切  平成 ２８年 ２月 １２日（金）必着 
 （３）受  付  参加票は発行いたしません。申込みをされた時点で、参加決定とさせていただき

ます。当日、受付簿に押印またはサインをして下さい。 
 

他道府県の方へ（東京都以外の方へ） 
    ※都外の方は、Webページのみ受付いたします。 

（http://www.tokochuji.com もしくは下記ＱＲコードからリンクされています） 
※都外の方は返信メールを印刷し、受付に提出願います。 

    ※資料代として東京都外からの参加者のみ２，０００円いただきます。 
    申し込みと同時に下記の口座にお振込み下さい。（手数料はご負担下さい。） 
    ゆうちょ銀行  記号１００９０ 番号７９１８２４９１ 

    口座名義 東京都
とうきょうと

公立
こうりつ

中学校
ちゅうがっこう

事務
じ む

職員会
しょくいんかい

 

 
12 注意事項 
    国立オリンピック記念青少年総合センターには、電話連絡ができません。当日、参加者や 
   主催者に連絡等がある場合は、下記の電話にご連絡下さい。 
   ０８０－５６９８－２７６４（東京都公立中学校事務職員会連絡専用） 
 
13 問い合わせ先  

※Ｗｅｂページに関すること   
荒川区立尾久八幡中学校 事務室 古谷 淳 ℡０３－３８９３－７７７７ 

    ※本大会の内容に関すること 
練馬区立光が丘第一中学校 事務室 高橋 博 ℡０３－３９７６－５８７２ 

都外用ＱＲコード 

〒179-0072 練馬区光が丘６－５－１ 

http://www.tokochuji.com
http://www.tokochuji.com


所　属　名

氏　　　名

   ℡              (          )   FAX             (           )

通　信　欄

※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。 → http://www.tokochuji.com

※　FAXでの申し込みはできません。都交換・郵送で申し込み願います。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

入力チェック

足立区立東島根中学校　　　事務室　　黒田　宛

℡03（３８５０）６５０８

送付先：〒121-0076　　　足立区平野１-２７-２

所属連絡先

平成２７年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

この用紙は、
都公中事・都
公小事会員の
方のみ使用可。

他県の方は
Webページの
み受付します。

http://www.tokochuji.com


所　属　名

氏　　　名

   ℡　０３ ( １２３４ )５６７８  FAX    ０３  ( ８７６５ )４３２１

通　信　欄

※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。 → http://www.tokochuji.com

※　FAXでの申し込みはできません。都交換・郵送で申し込み願います。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

入力チェック

足立区立東島根中学校　　　事務室　　黒田　宛

℡03（３８５０）６５０８

送付先：〒121-0076　　　足立区平野１-２７-２

平成２７年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

○　○　区　立　△　△　中　学　校

東　京　太　郎

所属連絡先

記入例
この用紙は、
都公中事・都
公小事会員の
方のみ使用可。

他県の方は
Webページの
み受付します。

http://www.tokochuji.com


【会場案内】 

■国立オリンピック記念青少年総合センター■  東京都渋谷区代々木神園町３－１ 
 

 
      
 
 
 
センター棟 ４階 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                 研究大会会場 



          今回の研究大会の連絡事項 
 
１ 受付について 
 
受付場所    センター棟研修室４１７前 

 
 事前受付の方へ 
  今年度も参加票の発行は行いません。申込された時点で受付となりますので、当日会場へお越し 
ください。 

  事前受付をしていただいた方は、事前受付の名簿に印鑑またはサインをして、研究集録をお受け 
 とりください。 
 
 当日受付の方へ 
  受付の当日受付のところへお越しください。そこで受付表に所属とお名前をご記入いただきます。 
 また、会場の定員を超えての入場はできません。入場をお断りすることもございますので、事前 
受付にご協力ください。 

 
 
２ 昼食・喫煙場所について 
 
  会場内は飲食が禁止になっています。室内での飲食はご遠慮ください。 
  施設内は禁煙になっています。喫煙につきましては指定の場所でお願いいたします。 
 
 
３ マナーについて 
 
  今回の会場は大会関係者以外の団体も数多く利用しております。公共マナーを遵守していただきま 
すようお願いいたします。 

 
 
４ 当日連絡について 
 
  会場（オリンピックセンター）への電話呼び出し等はできません。当日は都公中事の携帯電話へ 
 ご連絡ください。 
          都公中事 携帯電話  ０８０－５６９８－２７６４ 
 


