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平成２４年度東京都公立中学校事務職員会 

研究大会の開催について 

 

  寒冷の候、貴職におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申しあげます。  

 

   新しい学校事務の構築に向けた研究と研修活動の充実を目指した本会の活動が 

 

  ６０年を越える長きにわたり、日々の仕事に貢献できますのは、関係各位のご理解と 

 

  ご協力あってのものと深く感謝いたしております。 

 

   さて、本年も事務職員全体の研修の機会として、平成２４年度研究大会を開催し  

 

研究成果を発表することとなりました。  

 

   つきましては、この研究大会の趣旨をご高察いただき、貴校所属職員の参加に 

 

  について特段のご配慮を賜りますよう、お願い申しあげます。 

 

 



         平成２４年度 東京都公立中学校事務職員会研究大会開催要項 

 

 

１ 目 的 

    これからの新しい学校事務の確立を目指し、主体的に研究と研修を進め、学校事務職員の 

   資質の向上を図り、よりよい学校教育の発展と生徒の育成に寄与する。 

 

 

 

２ 主 催 

    東京都公立中学校事務職員会 

 

 

 

３ 後 援 

    東京都教育委員会 

    東京都中学校長会 

    東京都公立中学校副校長会 

    ㈶日本教育公務員弘済会 東京支部 

 

 

 

４ 参加者 

    東京都公立中学校事務職員並びに教育関係者 

 

 

 

５ 会 場 

    文京シビックセンター 小ホール  

    文京区春日１－１６－２１ 

    東京メトロ丸の内線・南北線 「後楽園」駅下車 徒歩３分 

    都営地下鉄三田線・大江戸線 「春日」駅下車 徒歩３分 

 

 

 

６ 日 時 

    平成２５年 １月３１日（木）   受付開始 ９：３０～ 

 

 

 

７ 時 程 

9：30～ 10：00 ～ 12：00 12：00～13：00 13：00～13：40 13：50～16：30 

 受 付 開会式・行政説明１ 昼食休憩・受付 行政説明２ 研究協議 テーマ１・２

 

 



８ 受 付 

    準備の都合上、参加予定者（都内・都外両方）は１月１８日（金）までに必ずＷｅｂか、 

   別紙申込書でお申込下さい。詳細は別紙で確認願います。 

   申込先   〒114-0002  北区王子 ２－７－１ 

         北区立王子桜中学校 事務室 湯村 まさみ 

         ℡   ０３－５９０２－３１５９ 

         Ｗｅｂページ http://www.tokochuji.com 

Ｗｅｂページから入力に関する問い合わせ先は下記担当者までお願いいたします。 

         北区立王子桜中学校  事務室 湯村 まさみ 

         ℡   ０３－５９０２－３１５９ 

     

※今年度も参加票を発行いたしません。申込をされた時点で受付完了とさせていただき、 

 当日受付簿に押印またはサインしてください。 

※都外の方は返信メールを印刷の上、受付簿に押印またはサインをお願いいたします。 

 

    資料代として東京都外からの参加者のみ２，０００円いただきます。 

    申し込みと同時に下記の口座にお振込み下さい。（手数料はご負担下さい。） 

    郵便局  記号１００９０ 番号７９１８２４９１ 

    口座名義 東京都
とうきょうと

公立
こうりつ

中学校
ちゅうがっこう

事務
じ む

職員会
しょくいんかい

 

 

 

 

９ ご注意 

    文京シビックセンターには、電話連絡ができません。当日、参加者や主催者に連絡等があ 

る場合は、下記の電話にご連絡下さい。 

   ０８０－５６９８－２７６４（東京都公立中学校事務職員会連絡専用） 

 

 

 

 

10 行政説明  

    行政説明１  「東京都施策課題 オリンピック・パラリンピック招致について」（仮題）      

    講  師   東京 2020 オリンピック・パラリンピック招致委員会  

 

    現在、東京都では都政における様々な課題に取り組んでいます。日々教育現場で勤務している

事務職員にとって、教育以外の東京都の課題について説明を受ける機会は大変少ない状況です。

そのひとつに 2020 年のオリンピック・パラリンピック招致活動があります。今回改めて担当さ

れている方からオリンピック・パラリンピック招致のねらいや今後の課題、そして、教育現場か

らどのように協力していけば良いかを知ることにより理解を深めていきたいと考えています。 

 「スポーツには、人々が元気や活力を持ち、子どもたちの健全な成長に寄与し、人間の尊厳に基づく

平和の実現に貢献する力がある。こうしたスポーツの力を信じ、その最大の祭典であるオリンピック・パラ

リンピックを開催することこそが、今の東京そして日本には必要である。そのための絶好の機会である

2020 年にオリンピック・パラリンピックを東京で開催したい。」 

            ～東京 2020 オリンピック・パラリンピック招致委員会Ｗｅｂページより～   



    行政説明２  「学校職員の休暇制度について」（仮題） 

    講  師   東京都教育庁 人事部勤労課 

 

    昨年度より勤務時間の変更等などの理由により、休暇職免処理簿の記入の仕方や事務職員と教 

   員の休暇の取り方などに違いがでてきました。以前は休暇職免処理簿の書き方などを聞かれても 

   答えることが出来ていたことが現在では難しい状況にあります。そこで改めて休暇職免処理簿の 

記入の仕方などを勉強するとともに、その他の休暇についても重要なポイントなどを説明してい 

ただき、今後の仕事に生かしていきたいと考えています。 

 

 

11 研究協議 

    テーマ１  校務改善の報告  －経過説明と事務職員会アンケートより－ 

    発表者   東京都公立中学校事務職員会 役員会 

 

平成 23 年２月に東京都教育委員会により「小中学校の校務改善の方向性について」が策定さ

れました。これを踏まえ平成 23 年度には「校務改善検討会議」が行われ、小中学校合わせて 20

校がモデル校として先行実施されました。更に平成 24 年度は「校務改善推進会議」と変更とな

り、小中学校合わせて 230 校程度が校務改善の学校として選定され実施されています。 

    「小中学校の校務改善の方向性について」では事務職員の経営参画や積極的な活用も提唱され 

   ていました。そこでわれわれ東京都公立中学校事務職員会でも会員である事務職員にアンケート 

   を依頼して学校経営の参画や校務分掌などに変化があったかなどを調査いたしました。 

今までの「校務改善」の経過を再度説明しながら、アンケートの結果も踏まえて報告していき

ます。 

 

  

 

    テーマ２  全国大会発表「学校事務の継承」 ～東京の現状と課題、そして今後～ 

    発表者   東京都公立中学校事務職員会 調査研究委員会 

  

   8 月に行われた全事研茨城大会において、上記テーマで分科会発表を行いました。 

 東京都中学校事務職員の年齢構成は 50 歳以上が 60%を占めており、ベテラン職員の大量退職 

を間近に控えています。再任用職員や局間交流による転任者も増えており、専門的知識の継承と 

円滑な実務の引継ぎが、学校教育を支援する事務職員として必要であると考えて、具体的な方策 

を分科会で提案しました。全国の参加者からいただいたご意見を交えながら、その内容をご報告 

いたします。 

校務改善・共同実施という学校事務職員を取り巻く現状が大きく変化してきている今、課題解 

決に向けた道筋を改めてみなさんと考えていきたいと思います。 

 

 

 

※ 本大会の内容についての問合せは、下記にお願いいたします。 

練馬区立開進第四中学校 事務室 高橋 博 

    〒１７６－０００３ 練馬区羽沢３－２４－１ ℡ ０３－３９９３－１４８３ 

 



今回の研究大会連絡事項 

 

１ 受付について 

 

受付場所    文京シビック小ホール前 

 

 事前受付の方へ 

  事前受付をしていただいた方には、事前受付の名簿に印鑑またはサインをして、研究集録をお受 

 けとりください。 

  今年度も参加票の発行は行いません。申込みされた時点で受付完了となりますので、当日会場へ 

お越しください。 

 

 当日受付の方へ 

  受付の当日受付のところへお越しください。そこで受付表に所属とお名前をご記入いただきます。 

 また、会場の定員を超えての入場はできません。入場をお断りすることもございますので、事前 

受付にご協力ください。 

 

 

２ 昼食・喫煙場所について 

 

  会場内は飲食が禁止になっています。室内での飲食はご遠慮ください。 

  施設内は禁煙になっています。喫煙につきましては指定の場所でお願いいたします。 

 

 

３ 会場について 

 

  今回の会場は小ホールの入口より前は大会関係者以外の方も数多く利用しております。貴重品など 

の管理は個人で責任を持ってお願いいたします。また公共マナーを遵守していただきますようお願い 

いたします。 

 

 

４ 当日連絡について 

 

  会場（文京シビックセンター）への電話呼び出し等はできません。当日は都公中事の携帯電話へ 

 ご連絡ください。 

          都公中事 携帯電話  ０８０－５６９８－２７６４ 

 



会場案内 

【文京シビックセンター】   
住所  東京都文京区春日 1－16－21 

電話  03-3812-7111(文京区役所代表） 

交通機関 

  東京メトロ 後楽園駅・丸の内線（4a・5 番出口）南北線（5 番出口）徒歩 1 分     

都営地下鉄春日駅三田線・大江戸線（文京シビックセンター連絡口）徒歩 1 分 

JR 総武線 水道橋駅（東口）徒歩 9 分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小ホールは 

2 階です 



所　属　名

氏　　　名

行政説明１

〒 ※都内からの参加者は住所の記入不要

℡              (          )

通　信　欄

※　記入がない場合は、主催者において決定させていただきます。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。 → http://www.tokochuji.com

入力チェック

平成２４年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

↑
参加を希望するものすべてに○または記入してください。
　例：全日の参加　　 ⇒ 「行政説明１」「行政説明２」「研究協議」すべてに○をしてくださ
い。
　　　午前中のみ参加 ⇒ 「行政説明１」にのみ○をしてください。
　　　午後からの参加 ⇒ 「行政説明２」と「研究協議」に○をしてください。

研究協議テーマ１・２

FAX             (           )

北区立王子桜中学校

℡03（５９０２）３１５９

参加希望 行政説明２

送付先：〒114-0002　　北区王子２-７-１

所属所在地
及び連絡先



所　属　名

氏　　　名

行政説明１ 研究協議テーマ１・２

〒 ※都内からの参加者は住所の記入不要

℡              (          )

通　信　欄

※　記入がない場合は、主催者において決定させていただきます。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。 → http://www.tokochuji.com

入力チェック

平成２４年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

○　○　区　立　△　△　中　学　校

東　京　太　郎

参加希望 行政説明２

↑
参加を希望するものすべてに○または記入してください。
　例：全日の参加　　 ⇒ 「行政説明１」「行政説明２」「研究協議」すべてに○をしてくださ
い。
　　　午前中のみ参加 ⇒ 「行政説明１」にのみ○をしてください。
　　　午後からの参加 ⇒ 「行政説明２」と「研究協議」に○をしてください。

所属所在地
及び連絡先

FAX             (           )

北区立王子桜中学校

℡03（５９０２）３１５９

送付先：〒114-0002　　北区王子２-７-１

記入例


